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प्रस््ततावनाः
ऋषिङ्ग गाउँपालिका क्षेत्र भित्र प्राकृतिक तथा गैरप्राकृतिक विपद‍्बाट हुन सक््नने जोखिम 
न््ययूनिकरण तथा व््यवस््थथापनका लागि स््थथापना भएको विपद ्व््यवस््थथापन कोषको सञ््चचालन 
सम््बन््धधी कार््यविधि बनाउन बाञ््छनीय भएकोले,
गाउँ विपद ्जोखिम न््ययूनिकरण तथा व््यवस््थथापन ऐन, २०७५ को दफा २७ ले दिएको अधिकार 
प्रयोग गरी ऋषिङ्ग  गाउँ कार््यपालिकाले यो कार््यविधि बनाएकोछ ।  

परिच््छछेद – १
प्रारम््भभिक

१.	 सकं्षिप्त नाम र प्रारम््भ : (१) यो कार््यविधिको नाम “विपद ्व््यवस््थथापन कोष (सञ््चचालन) 
कार््यविधि, २०७५” रहकेो छ । 

	 (२) यो कार््यविधि तरुून््त प्रारम््भ हुनेछ । 
२.	 परिभाषा : विषय वा प्रसंगले अर्को अर््थ नलागेमा यस कार््यविधिमा,

(क)	 “ऐन” भन््ननाले ऋषिङ्ग गाउँ विपद ् जोखिम न््ययूनीकरण तथा व््यवस््थथापन ऐन, 
२०७५ सम््झनपुर््छ ।�#

(ख)	 “कोष” भन््ननाले ऐनको दफा १२ बमोजिमको विपद ्व््यवस््थथापन कोष सम््झनपुर््छ ।
(ग)	 “प्रभावित व््यक्ति” भन््ननाले विपदक्ो घटनाबाट परिवारका सदस््य गमुाएको, 

शारीरिक वा मानसिक समस््यया उत््पन््न भएको, घर, जग््गगाजमिन, पशपुन््छछी, 
खाद्यान््न, लत्ताकपडा तथा अन््य सम््पत्तीमा आशंिक वा पूण्रूपमा नोक््ससानी पगुेको 
वा विपदक्ा कारण अन््य कुनै तरिकाबाट प्रभावित भएको व््यक्तिलाई सम््झनपुर््छ ।

(घ) 	 “राहत” भन््ननाले विपद ्प्रभावित व््यक्तिलाई उपलब््ध गराईने नगद तथा वस््ततुगत 
सहायता सामाग्री समेत सम््झनपुर््छ ।

(ख)	 “समिति” भन््ननाले ऐनको दफा ३ बमोजिमको समिति सम््झनपुर््छ ।
(छ) 	 “संयोजक” भन््ननाले समितिको संयोजक सम््झनपुर््छ । 

परिच््छछेद – २
कोषको स््थथापना, उद्देश््य तथा प्रयोग
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३.	 कोषको स््थथापना: (१) स््थथानीय स््तरमा उत््पन््न भएको वा हुनसक््नने विपदक्ो जोखिम 
न््ययूनिकरण तथा व््यवस््थथापन सम््बन््धधी कार््य गाउँ स््तरबाटै सञ््चचालन गर््नका लागि 
आवश््यक स्रोत संकलन र परिचालन गर््न गाउँपालिका एक विपद ् व््यवस््थथापन कोष 
रहनेछ । 

(२) कोषको आय रकम संकलन तथा व््यय रकम परिचालनका लागि गाउँपालिकाको सञ््चचित 
कोष रहकेो वित्तीय संस््थथामा एक छुट्टै खाता खोलिनेछ । 

(३) कोषको कूल  आम््ददानी अन््तर््गत यस कार््यविधिको दफा ५ बमोजिम कोषमा जम््ममा हुनेगरी 
प्राप्त भएको रकम तथा कोषको खाता रहकेो वित्तीय संस््थथाले कोष रकममा उपलब््ध 
गराएको ब््ययाज आय र दफा ६ बमोजिम प्राप्त भएको वस््ततुगत सहायता सामाग्रीको 
प्रचलित मलू््य समेतलाई जनाउँनेछ । 

	त र वस््ततुगत सहायता सामाग्रीको प्रचलित मलू््यलाई बैैंक हिसाबमा समावेश गरिने छैन । 
(४)	य स कार््यविधिको दफा ६ बमोजिम कोषको नाममा प्राप्त हुन आउने वस््ततुगत सहायता 

सामाग्रीको छुट्टै मौज््ददात किताब स््थथापना गरि अभिलेख गरिनेछ ।
४.	 कोषको उद्देश््य : (१) स््थथानीय स््तरमा हुन सक््नने सम््भभाव््य विपदक्ो जोखिम न््ययूनिकरण 

तथा विपदक्ो व््यवस््थथापनका लागि आर््थथिक तथा वस््ततुगत सहायता परिचालन गर््ननु 
कोषको उद्देश््य रहनेछ । 

(२)	 कोषले दहेायका क्षेत्रमा काम गर्ने छः  
(क) विपदक्ो घटनाबाट प्रभावित व््यक्तिहरूलाई स््थथानीय स््तरमा तरुुन््त खोज, उद्धार र 

राहत सेवा उपलब््ध गराउने । 
(ख) विपद ्पर््ददा तत््ककाल स््थथानीय स््तरमा सामना गर््न सक््नने अवस््थथा सिर््जना गर्ने ।
(ग) विपद ्जोखिम न््ययूनिकरण, पूर््वतयारी, प्रतिकार््य र पनुर््ललाभ कार््यलाई सहज गर्ने ।

५.	 कोषको आम््ददानी : (१) कोषमा ऐनको दफा १२ को उपदफा (२) र (३) को अधिनमा 
रहि दहेाय बमोजिमका रकम आम््ददानीको रूपमा जम््ममा हुनेछ:

(क)	 गाउँपालिकाको वार््षषिक बजेटमार््फत  विपद ् व््यवस््थथापन कोषमा जम््ममा हुने गरी 
स््ववीकृत रकम,

(ख)	व िपद ्व््यवस््थथापन कार््यका लागि कोषमा जम््ममा हुनेगरी अन््य स््थथानीय तहबाट प्राप्त 
रकम,

(ग) विपद ् व््यवस््थथापन कार््यका लागि कोषमा जम््ममा हुनेगरी प्रदशे सरकार तथा नेपाल 
सरकारबाट प्राप्त रकम,

(घ) गाउँसभाबाट स््ववीकृत आर््थथिक ऐनमा व््यवस््थथा गरिए बमोजिम विपद ् व््यवस््थथापन 
कोषमा जम््ममा हुनेगरी प्राप्त हुने शलु््क तथा दस््ततुर रकम, 
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(ङ) गाउँ सभा सदस््य, गाउँ कार््यपालिका सदस््य तथा गाउँपालिका कर््मचारीहरूको 
स््ववेच््छछिक निर््णयबाट प्राप्त हुने रकम,

(च) स््वदशेी विभिन््न सरकारी तथा गैरसरकारी संघसंस््थथाहरू र त््यसमा कार््यरत कर््मचारीहरू, 
उद्योगी, व््यवसायी, पेशाकर्मी, राजनीतिक दल, नागरिक समाज, धार््ममिक तथा 
परोपकारी संघसंस््थथा र आम सर््वसाधारणबाट स््ववेच््छछिक रूपमा प्राप्त हुने रकम,

(छ) गैरआवासीय नेपाली, वैदेशिक सरकार तथा संघसंस््थथाको तर््फ बाट प्रचलित काननूको 
अधिनमा रहि प्राप्त हुने रकम, 

(छ) कोषको खाता सञ््चचालनमा रहकेो वित्तीय संस््थथाले त््यस््ततो कोषमा रहकेो रकममा 
उपलब््ध गराएको ब््ययाज आय,

(ज) दफा ६ को उपदफा (३) बमोजिम वस््ततुगत सहायता सामाग्रीको बिक्रीबाट प्राप्त आय,
(झ) प्रचलित काननूको अधिनमा रहि कोषमा जम््ममा हुने गरी अन््य कुनै स्रोतबाट प्राप्त 

रकम । 
(२)	 उपदफा (१) बमोजिम कोषलाई उपलब््ध हुने रकम सम््बन््धधित व््यक्ति वा संस््थथाले यस 

कार््यविधिको दफा ३ को उपदफा (२) बमोजिमको कोषको बैैंक खातामा सिध ैजम््ममा 
गरिदिन वा गाउँपालिकाको आर््थथिक प्रशासन शाखामा नगद जम््ममा गर््न सक््ननेछ । त््यसरी 
नगद जम््ममा हुन आएमा आर््थथिक प्रशासन शाखाले सम््बन््धधित व््यक्ति वा संस््थथालाई सोको 
भर््पपाई उपलब््ध गराउनपुर्नेछ ।

(३)	 कोषमा रकम जम््ममा गर्ने व््यक्ति तथा संस््थथाको नाम र प्राप्त सहायता रकम सम््बन््धधी मासिक 
विवरण अर्को महिनाको सात गते भित्र सार््वजनिक गरिनेछ ।

	त र कुनै व््यक्ति वा संस््थथाले सहायता उपलब््ध गराउँदा आफ््ननो नाम सार््वजनिक नगर््न 
समितिलाई अनरुोध गरेको रहेछ भने निजको नाम उल््ललेख नगरी विवरण सार््वजनिक गर््न 
बाधा पर्ने छैन। 

६.	 वस््ततुगत सहायता सामाग्री: (१) ऐनको दफा १२ को उपदफा (२) र (३) को अधिनमा 
रहि कुनै व््यक्ति वा संस््थथाबाट नगदबाहकेको वस््ततुगत सहायता सामाग्री प्राप्त हुन आएमा 
र त््यसरी प्राप्त सामाग्री विपद ्व््यवस््थथापन सम््बन््धधी कार््यमा उपयोग हुने देखिएमा त््यस््ततो 
वस््ततुगत सहायता सामाग्रीलाई स््ववीकार गरिनेछ । 

(२)	 उपदफा (१) बमोजिम स््ववीकार गरिएको वस््ततुगत सहायता सामाग्रीलाई अलग््गगै मौज््ददात 
किताबमा आम््ददानी अभिलेख जनाई त््यस््ततो सामाग्रीको प्रचलित मलू््यलाई कोषको 
आम््ददानीको रूपमा समेत अभिलेख गरिनेछ । 

	 स््पष्टिकरणः यस दफाको प्रयोजनका लागि प्रचलित मलू््य भन््ननाले वस््ततुगत सामाग्रीको 
साथमा प्राप्तहुने खरिद बिजक वा मलू््ययाङ्कनको प्रमाण र ढुवानी लागत समेतको 
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मलू््यलाई जनाउँनेछ । यदी त््यस््ततो मलू््यबिना नै वस््ततुगत सामाग्री प्राप्त हुन आएको रहेछ 
भने त््यस््ततो वस््ततुगत सामाग्रीको प्रचलित स््थथानीय दररेट अनसुारको मलू््ययाङ्कनलाई 
आम््ददानीको आधार मानिनेछ । सो पनि नभएमा त््यसरी प्राप्त सामाग्रीको लागि समितिले 
उचित ठहर््ययाएको मलू््ययाङ्कनलाई कोषको आम््ददानीको आधारको रूपमा लिईनेछ ।

(३)	 उपदफा (१) बमोजिम प्राप्त भई उपदफा (२) बमोजिम आम््ददानी अभिलेख गरिएको कुनै 
सामाग्री तत््ककाल प्रयोग गर््न आवश््यक नपर्ने वा नमिल््नने वा लामो समयसम््म भण््डडारण 
गरि राख््न पनि अनकुुल नहुने (सड्ने, बिग्रने, नासिने वा खेर जाने) प्रकृत्तिको भएमा 
समितिको निर््णयले त््यस््ततो सामाग्रीलाई प्रचलित काननू बमोजिम लिलाम बिक्री गरी 
प्राप्त आय रकमलाई दफा ३ को उपदफा (२) बमोजिमको कोषको खातामा जम््ममा गरिनेछ 
।  

(४)	 उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेखिएको भएता पनि कुनै वस््ततुगत सहायता सामाग्री 
स््थथानीय विपद ् व््यवस््थथापनमा उपयोग नहुने वा उपयोग गर््न उपयकु्त नहुने देखिएमा 
समितिले निर््णय गरी त््यस््ततो सहयोग आशंिक वा पूर््णरूपमा अस््ववीकार गर््न सक््ननेछ ।

(५)	 उपदफा (१) वा जनुसकैु कुरा लेखिएको भएता पनि कुनै वस््ततुगत सहायता सामाग्री 
प्रचलित मापदण््ड बमोजिमको न््ययूनतम गणुस््तरयकु्त नभएको अवस््थथामा त््यस््ततो 
सामाग्रीलाई समितिले अस््ववीकार गर्नेछ। 

(६)	 उपदफा (१) बमोजिम प्राप्त वस््ततुगत सहायता सामाग्री उपदफा (४) वा (५) बमोजिम 
अस््ववीकार गरिएको अवस््थथामा बाहके त््यस््ततो सामाग्री उपलब््ध गराउने व््यक्ति वा 
संस््थथालाई कार््ययालयले सामाग्री प्राप्ति र स््ववीकारोक्तिको भर््पपाई उपलब््ध गराउनपुर्नेछ ।

(६)	 उपदफा (१) बमोजिम स््ववीकार गरी उपदफा (२) बमोजिम अभिलेख गरिएको र उपदफा 
(४) वा (५) बमोजिम अस््वविकार गरिएको सामाग्रीको विवरण तथा स््ववीकार गरिएको 
सामाग्रीको हकमा सो उपलब््ध गराउने व््यक्ति वा संस््थथाको नाम सम््बन््धधी मासिक विवरण 
अर्को महिनाको सात गते भित्र सार््वजनिक गरिनेछ ।

	त र कुनै व््यक्ति वा संस््थथाले सहायता उपलब््ध गराउँदा आफ््ननो नाम सार््वजनिक नगर््न 
समितिलाई अनरुोध गरेको रहेछ भने निजको नाम उल््ललेख नगरी विवरण सार््वजनिक गर््न 
बाधा पर्ने छैन ।

(७)	य स दफा बमोजिम प्राप्त भएको वस््ततुगत सहायता सामाग्रीलाई त््यस््ततो सामाग्री भण््डडारण 
गर्ने वा प्रयोग गरिने स््थथानसम््म परु््ययाउनका लागि सहायता उपलब््ध गराउने सम््बन््धधित 
व््यक्ति वा संस््थथालाई नै अनरुोध गर््न सकिनेछ ।  

७.	 कोषको प्रयोग : (१) कोषमा जम््ममा भएको रकम खर््च गर््न तथा विपद ्व््यवस््थथापनका 
लागि प्राप्त वस््ततुगत सहायता सामाग्री खर््च निकासा गर््न समितिले निर््णय गर््ननुपर्ने छ । 
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(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेखिएको भएता पनि तत््ककाल विपद ् प्रतिकार््य गर््ननु पर्ने 
अवस््थथा रहकेो, तर समितिको बैठक बस््न सक््नने अवस््थथा नरहमेा तत ्पश्चात लगतै बस््नने 
समितिको बैठकबाट अनमुोदन गराउने गरी संयोजकको निर््णयबाट एक पटकमा बढीमा 
दश हजार रूपैयासम््मको रकम खर््च गर््न बाधा पगु््नने छैन ।	

(३) कोषमा जम््ममा भएको रकम तथा सामाग्री दहेाय बमोजिमको कार््यमा खर््च गरिनेछ:
(क)	व िपद‍्बाट प्रभावित भएको वा हुनसक््नने व््यक्ति वा समदुायको तत््ककाल खोजी, 

उद्धार तथा सम््पत्तिको संरक्षण गर््न,
(ख)	व िपद ्प्रभावितको तत््ककालीन राहतका लागि आवश््यक पर्ने खाद्यान््न, खानेपानी, 

लत्ता कपडा, औषधी, सरसफाइ तथा शकै्षिक सामाग्री जस््तता वस््ततुहरू खरिद गरी 
उपलब््ध गराउन तथा तत ्सम््बन््धधी अन््य आवश््यक कार््य गर््न,

(ग) 	व िपदक्ो कारण स््थथायी बसोबास स््थल गमुाएका व््यक्तिहरूका लागि अस््थथायी 
शिविर वा आश्रयस््थल बनाउन तथा पनुर््स्थथापना गर््न,

(घ) 	व िपदक्ो कारणबाट घाइते वा बिरामी भएका व््यक्तिको औषधोपचार गर््न,
(ङ) 	व िपद ्प्रभावितलाई मनोवैज्ञानिक उपचार तथा मनोविमर््श प्रदान गर््न,
(च) 	व िपदक्ो कारणबाट मतृ््ययु भएका व््यक्तिको काजक्रिया वा सदगतका लागि निजको 

परिवारलाई तोकिए बमोजिमको सहायता उपलब््ध गराउन,
(छ) 	व िपदक्ो कारण सम््पत्तिको क्षती हुने व््यक्तिलाई तोकिएबमोजिमको राहत उपलब््ध 

गराउन,
(ज)	ख ोज, उद्धार तथा प्राथमिक उपचारकालागि स््वयम ् सेवक तथा विशेषज्ञको 

परिचालन र सामाग्री खरिद तथा भण््डडारण गर््न,
(झ) 	व िपदक्ो कारणबाट भएको फोहरमलैा तथा प्रदषुणको विसर््जन गर््न,
(ञ)	व िपद ्पूर््व सूचना प्रणाली स््थथापना सम््बन््धधी उपकरण खरिद, प्रणाली विकास र 

सोको सञ््चचालन गर््न,
(ट) 	ख ोज, उद्धार र राहतकोलागि तत््ककाल सञ््चचार तथा यातायात सूचारु गर््न,
(ठ) 	 स््थथानीय स््तरमा रहकेा विपद ्व््यवस््थथापन स््वयम ्सेवकहरूको क्षमता विकास तथा 

परिचालन सम््बन््धधी कार््य गर््न,
(ड) 	 जोखिमयकु्त स््थथानको पहिचान तथा उक्त स््थथानको धन जनको स््थथानान््तरण गर््न,
(ढ) 	व िपद ् पश्चात विपदबाट भएको क्षतिको लेखाजोखा र विपद ् पश्चातको 

आवश््यकताको पहिचान गर््न,
(ण) 	व िपद ्पछिको पनुःनिर््ममाण गर््न,
(त)	व िपद ्परु््वतयारी, विपद ्प्रतिकार््य, विपद ्र विपदप्छिको पनुर््ललाभ, विपद ्जोखिम 
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न््ययूनिकरण जस््तता विपद ्व््यवस््थथापनका कार््य गर््न,
(थ) 	 समितिले तोके बमोजिमको विपद ्व््यवस््थथापन सम््वन््धधि अन््य काम गर््न, गराउन ।

(४)	 उपदफा (३) मा जनुसकैु कुरा लेखिएको भए तापनि नियमितरूपमा गरिने विकास निर््ममाण 
सम््बन््धधी कार््यलाई विपद ्व््यवस््थथापनसँग आवद्ध गराएर कोषबाट कुनै पनि किसिमको 
खर््च गर््न पाईनेछन ।

(५)	 कोषमा मौज््ददात रकम पाँच लाख रूपैया भन््ददा घटि भएको अवस््थथामा आपतकालिन 
कार््यबाहके अन््य प्रयोजनका लागि कोषको रकम प्रयोग गरिनेछन । 

८.	रा हत सहायता वितरण: (१) प्रभावित व््यक्तिलाई राहत उपलब््ध गराउँदा कोषमा जम््ममा 
भएको रकम र वस््ततुगत सामाग्री मध््यये आवश््यकता र औचित््यका आधारमा दवुै वा कुनै 
एक मात्र पनि उपलब््ध गराउन सकिनेछ । 

(२)	 उपदफा (१) बमोजिम राहत उपलब््ध गराउनपुूर््व कोषबाट राहत उपलब््ध गराईदिने 
सम््बन््धमा विपद ्प्रभावित व््यक्ति वा निजको एकाघरको परिवारका सदस््यले विपदक्ो 
घटना र सोबाट आफूँ वा आफ््ननो परिवारका सदस््यलाई पर््न गएको हानी नोक््ससानीको 
विवरण सहित कार््ययालयमा निवेदन दर््तता गर््ननुपर्नेछ । 

(३)	 उपदफा (२) बमोजिम निवेदन दर््तता गर््ददा विपदक्ो घटना र सोबाट पर््न गएको हानी 
नोक््ससानीको मलू््ययाङ्कन सहितको सर््जमिन मचुलु््कका वा प्रतिवेदन समेत निवेदनसाथ 
संलग््न गरिएको हुनपुर्नेछ । 

(४)	 उपदफा (२) बमोजिम दर््तता भएको निवेदन र उपदफा (३) बमोजिमको संलग््न मचुलु््कका 
वा प्रतिवेदन समेतका आधारमा विपद ्प्रभावितलाई कोषबाट राहत रकम तथा सामाग्री 
उपलब््ध गराउँदा विपदक्ो सघनता र व््ययापकता, कोषमा जम््ममा भएको रकम तथा राहत 
सामाग्रीको उपलब््धता र खर््चको औचित््य समेतलाई दृष्टिगत गरी समितिले उचित 
ठहर््ययाएबमोजिम हुनेछ ।

(५)	 उपदफा (२) र (३) मा जनुसकैु कुरा लेखिएको भएता पनि विपदक्ो कारणले गम््भभिर हानी 
नोक््ससानी वा घाईते भई विपद ्प्रभावित व््यक्ति वा निजको एकाघरको परिवारका सदस््यले 
राहतका लागि निवेदन दर््तता गर््न सक््नने अवस््थथा नरहमेा र तत‍्काल राहत उपलब््ध नगराउँदा 
विपद ्प्रभावित व््यक्ति थप जोखिममा धकेल िन सक््नने वा थप जनधन र स््ववास््थ््यमा हानी 
नोक््ससानी पगु््न सक््नने अवस््थथा छ भन््नने समितिलाई लागेमा त््यस््ततो व््यक्तिलाई समितिले 
निर््णय गरेर तत््ककाल राहत उपलब््ध गराउन सक््ननेछ ।

(६) विपद ्प्रभावित व््यक्तिलाई यस दफा बमोजिम राहत उपलब््ध गराउँदा महिला, बालबालिका, 
किशोर किशोरी, जेष्ठ नागरिक, अशक्त तथा अपाङ्गता भएका व््यक्तिलाई प्राथमिकता 
दिनपुर्नेछ ।
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९.	 कोष प्रयोग गर््न नपाईने: (१) यस कार््यविधिमा अन््यत्र जनुसकैु कुरा लेखिएको भए 
तापनि दहेायको प्रयोजनका लागि कोषमा जम््ममा भएको रकम खर््च गर््न पाईने छैनः

(क) नियमित प्रशासनिक कार््यको लागि खर््च गर््न, 
(ख) कुनै सरकारी वा गैरसरकारी पदाधिकारी वा कर््मचारीलाई नियमित रूपमा तलब, भत्ता 

वा अन््य सवुिधा उपलब््ध गराउन, 
(ग) कुनै सरकारी वा गैरसरकारी पदाधिकारी वा कर््मचारीलाई भ्रमण खर््च वा अन््य त््यस््ततै 

प्रकारको खर््च उपलब््ध गराउन,
(घ) विपद‍्बाट प्रभावितलाई दिईने तोकिएबमोजिमको राहत बाहके अन््य कुनै पनि 

किसिमको चन््ददा, परुस््ककार, उपहार वा आर््थथिक सहायता उपलब््ध गराउन,
(ङ) कुनै पनि किसिमको गोष्ठि, अन््तरक्रिया वा सभासम््ममेलन सञ््चचालन गर््न, गराउन,
(च) आकस््ममिक रूपमा निर््ममाण गर््ननुपर्ने बाहकेका अन््य नियमित पूर््ववाधार विकास 

निर््ममाणसम््बन््धधी कार््य गर््न, गराउन,
(ङ) विपद ्जोखिम न््ययूनिकरण तथा विपद ्व््यवस््थथापनसँग प्रत््यक्ष सम््बन््ध नभएको अन््य 

कुनै पनि कार््य गर््न, गराउन । 
(२)	 कोषलाई प्राप्त भएको वस््ततुगत सहायता सामाग्री मध््ययै कुनै पनि सामाग्री पूर््ण वा 

आशंिकरूपमा कार््ययालयको वा कार््ययालयको कुनै पदाधिकारी वा कर््मचारीको नियमित 
प्रयोजनका लागि प्रयोग गरिनेछन ।

परिच््छछेद – ३
कोषको सञ््चचालन, लेखा तथा लेखा परिक्षण

१०.	 कोषको सञ््चचालन : (१) कोषको बैैंक खाता सञ््चचालन गाउँपालिकाको 
प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत वा निजले तोकेको अधिकृत स््तरको कर््मचारी 
र लेखा प्रमखु वा निजले तोकेको लेखाको कर््मचारीको संयकु्त दस््तखतबाट  
हुनेछ । 

(२) कोषबाट एक पटकमा दईु हजार रूपैया भन््ददा बढीको रकम भकु्तानी गर््ददा अनिवार््यरूपमा 
बैैंक मार््फत  मात्र भकु्तानी गरिनेछ ।

(३) कोषलाई प्राप्त वस््ततुगत सहायता सामाग्रीको निकासा प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत वा 
निजले तोकेको विपद ् व््यवस््थथापन हेर्ने अधिकृत स््तरको कर््मचारी र जिन््ससी शाखा 
प्रमखुबाट हुनेछ । 

(४) उपदफा (३) बमोजिम वस््ततुगत सहायता सामाग्री विपद ्व््यवस््थथापन कार््यमा उपयोगका 
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लागि निकासा गर््ददा मौज््ददात किताबमा खर््च अभिलेख जनाई निकासा दिनपुर्नेछ र त््यस््ततो 
सामाग्रीको अभिलेख मलू््यलाई कोषको खर््चको रूपमा समेत अभिलेख गरिनेछ ।

११.	 कोषको आयव््ययको लेखा तथा सोको सार््वजनिकरण : (१) कोषको आय 
व््ययको लेखा प्रचलित काननू बमोजिम राखिनेछ । 

(२) कोषले कार््यपालिकाले तोकेबमोजिम आन््तरिक नियन्तत्रण प्रणाली कायम गर््ननु पर्नेछ।
(३) कोषको मासिकरूपमा भएको आम््ददानी र खर््चको विवरण अर्को महिनाको सात गतेभित्रमा 

सार््वजनिक गर््ननुपर्नेछ ।
(४) आर््थथिक वर््ष समाप्त भएको मितिले तीन महिनाभित्र समितिले कोषको वार््षषिक आय 

व््ययको विवरण समेत खलु््नने वार््षषिक प्रतिवेदन तयार गरी कार््यपालिका मार््फत  गाउँ सभा 
समक्ष पेश गर््ननु पर्नेछ ।

१२.	 लेखा परिक्षण : (१) कोषको आन््तरिक लेखापरीक्षण गाउँपालिकाको आन््तरिक लेखा 
परिक्षण शाखाबाट हुनेछ ।

(२) कोषको अन््ततिम लेखापरीक्षण महालेखा परीक्षकबाट हुनेछ ।
(३) गाउँ कार््यपालिकाले चाहमेा जनुसकैु बखत समितिको हिसावकिताव जाँच््न वा जाँच 

गराउन सक््ननेछ ।
(४) गाउँ कार््यपालिकाको कार््ययालयले कम््ततीमा वर््षको एक पटक कोषको सामाजिक र 

सार््वजनिक लेखापरिक्षणको व््यवस््थथा मिलाउनेछ।

परिच््छछेद –४
विविध

१३.	 सशर््त सहायता : (१) विपद ्व््यवस््थथापन सम््बन््धधी तोकिएको कार््य सम््पपादन गर्ने शर््त 
सहित कुनै व््यक्ति वा संस््थथाले कोषमा सहायता उपलब््ध गराउन चाहमेा त््यस््ततो सहायता 
प्राप्त गर््ननु पूर््व समितिले शर््त स््ववीकार गर्ने वा नगर्ने सम््बन््धधी निर््णय गर्नेछ र शर््त स््ववीकार 
गरेको अवस््थथामा मात्र सहायता रकम वा सामाग्री कोषमा जम््ममा हुनेछ ।

तर नेपाल सरकार, प्रादशे सरकार वा स््थथानीय सरकारले सशर््त अनदुान उपलब््ध गराउने हकमा 
समितिको पूर््व निर््णय आवश््यक पर्नेछैन । 

(२) उपदफा (१) बमोजिम कोषमा प्राप्त अनदुान रकम वा वस््ततुगत सहायता सामाग्रीलाई 
तोकिएको काममा मात्र उपयोग गर््ननुपर्नेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोजिम कोषमा प्राप्त अनदुान रकम वा वस््ततुगत सहायता सामाग्री तोकिए 
बमोजिमको कार््यमा उपयोग भए-नभएको सम््बन््धमा त््यस््ततो सहायता उपलब््ध गराउने 
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व््यक्ति वा संस््थथाले विवरण माग गरेमा सोको विवरण उपलब््ध गराउनपुर्नेछ ।
(४) उपदफा (१) बमोजिम कोषमा सहायता स््वरुप प्राप‍्त हुने भौतिक सामाग्रीहरुको भण््डडारण 

तथा वितरण कार््यलाई व््यवस््थथित गर््न आवश््यक्ता अनसुार समितिले थप मापदण््ड/
निर्देशिका बनाई लाग ुगर््न सक््ननेछ ।

१४.	 परामर््श लिन सक््नने : समितिले यस कार््यविधि बमोजिमको कार््य सम््पपादन गर््न उपयकु्त 
विज्ञ व््यक्ति वा सस््थथासँग आवश््यक परामर््श लिन सक््ननेछ ।

१५.	 रकम फ्रिज नहुने तथा आवर्ती कोष (रिवल््वविङ् फण््ड) को रूपमा रहने : (१) दफा 
५ को उपदफा (१) बमोजिम कोषमा जम््ममा भएको रकम मध््यये आशंिक वा परैु रकम कुनै 
आर््थथिक वर््षमा खर््च नभई आर््थथिक वर््षको अन््त््यमा बाँकी रहमेा त््यस््ततो रकम फ्रिज नभई 
कोषम ैरहनेछ ।

		त  र दफा १३ को उपदफा (१) बमोजिम प्राप्त सहायता रकमलाई त््यस््ततो शर््त अनरुूप 
उपयोग गर््न नसकेको कारण जनाई सहायता उपलब््ध गराउने सम््बन््धधित व््यक्ति वा 
संस््थथाले फिर््तता माग गरेमा कोषबाट रकम फिर््तता गर््न बाधा पर्ने छैन ।

(२)	 कोषलाई आवर्ती कोष (रिबल््वविङ्ग फण््ड) को रुपमा सञ््चचालन गरिनेछ ।
स््पष्टिकरणः यस दफाको प्रयोजनका लागि आवर्ती कोष (रिबल््वविङ फण््ड) भन््ननाले कोषबाट 
खर््च भएको नगद रकम वार््षषिक रुपमा बजेट विनियोजन मार््फत  पनुःपरु््तति गर्दै जाने गरि स््थथापित 
कोषलाई सम््झनपुर््छ ।
(३) कोषमा मौज््ददात रकम पाँच लाख रूपैया भन््ददा न््ययून हुन गएमा तत््ककाल थप रकम जम््ममा 

गर््न प्रयत््न गरिनेछ ।
१६.	 सहयोगका लागि आह्वान गर्ने : (१) विपदक्ा कारण आपत््ककालिन अवस््थथा सिर््जना 

भई स््थथानीय स्रोत साधन र क्षमताले विपदक्ो सामना गर््न कठिन भएमा गाउँपालिकाले 
छिमकेी स््थथानीय तह, प्रदशे सरकार तथा नेपाल सरकारलाई कोषमा आर््थथिक तथा 
वस््ततुगत सहायता उपलब््ध गराउन अनरुोध गर््न सक््ननेछ ।

(२) विपद‌्बाट प्रभावितको खोज, उद्धार र राहतका लागि समितिले स््थथानीय सामाजिक तथा 
परोपकारी संघ, संगठन, यवुाक््लव, आमासमहू, स््वयम ् सेवक, राष्टट्रसेवक, उद्योगी 
व््यवसायी, प्रवदु्ध व््यक्ति तथा आमसर््वसाधारणलाई सहयोगका लागि अनरुोध गर््न 
सक््ननेछ। 

१७.	 अभिलेख राख््नने : (१) समितिले कोष परिचालन सम््बन््धमा गरेको निर््णय र अन््य काम 
कारवाहीको अभिलेख दरुुस््त राख््ननु पर्नेछ ।

(२) उपदफा (१) बमोजिमको अभिलेख समितिको सदस््य-सचिवको जिम््ममामा रहनेछ ।
(३) दफा (१) बमोजिमको अभिलेख सरोकारवाला कुनै व््यक्ति वा संस््थथाले माग गरेमा निजलाई 
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नियमानसुार त््यस््ततो अभिलेख उपलब््ध गराईनेछ ।  

१८.	 अनुगमन: (१) यस कार््यविधि बमोजिम कोष परिचालन तथा सोबाट भएका कामको 
नियमित तथा आकस््ममिक अनगुमन सम््बन््धधी कार््यका लागि समितिको संयोजक वा 
निजले तोकेको समितिको अन््य कुनै सदस््यको संयोजकत््वमा समितिको न््ययूनतम थप 
एक सदस््य समेत संलग््न रहकेो अनगुमन टोली खटिई कोष परिचालनबाट भएको 
कामको अनगुमन गर््न सक््ननेछ ।

(२) उपदफा (१) बमोजिम खटिएको अनगुमन टोलीले आफूल ाई प्राप्त कार््ययादशेका आधारमा 
अनगुमनका क्रममा देखिएको सत््य तथ््य विवरण सहितको प्रतिवेदन समितिसमक्ष पेश 
गर््ननुपर्नेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोजिम पेश हुन आएको प्रतिवेदन समेतका आधारमा कोष परिचालनमा 
कुनै कमि कमजोरी भएको देखिएमा त््यसलाई सधुार गर््न समितिले आवश््यक निर्देशन 
दिन सक््ननेछ र त््यस््ततो निर्देशनको पालना गर््ननु सम््बन््धधित सबैको कर््तव््य हुनेछ । 

(४) उपदफा (३) मा जनुसकैु कुरा लेखिएको भएता पनि कोष परिचालनमा कुनै गम््भभिर त्रुटी 
रहकेो र सोलाई तत््ककाल रोक््न आवश््यक देखिएमा संयोजकले त््यस््ततो कार््य रोक््न निर्देशन 
दिन सक््ननेछ ।

(५) अनगुमनका क्रममा कुनै व््यक्तिले झठुा विवरण पेश गरी कोषबाट राहत प्राप्त गरेको वा 
कोषले उपलब््ध गराएको राहतको दरुूपयोग गरेको पाईएमा दोषी उपर प्रचलित काननू 
बमोजिम कारवाही हुनेछ ।

(६) उपदफा (१) बमोजिमको अनगुमन टोलीमा उपलब््ध भएसम््म स््थथानीय राजनीतिक दल, 
विपद ् व््यवस््थथापन सम््बन््धधी कार््यमा संलग््न गैरसरकारी संघसंस््थथा, उद्योगी व््यवसायी 
आवद्ध संघसंगठन, नागरिक समाज तथा पत्रकार आवद्ध संघसंगठन र सशर््त सहायता 
उपलब््ध गराउने व््यक्ति वा संस््थथाको प्रतिनिधि समेतलाई संलग््न गराईनेछ ।

१९.	 निर्देशन दिन सक््नने : गाउँ सभाले समितिको काम कारबाहीको सम््बन््धमा समितिलाई 
आवश््यक निर्देशन दिन सक््ननेछ ।

अाज्ञाले
प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत


