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प्रस््ततावनाः 
ऋषिङ्ग गाउँ कार््यपालिकाको निर््णय वा आदशे र अधिकारपत्र लगायतका अन््य केही लिखत 
प्रमाणीकरण गर्ने विधि र प्रक्रियालाई व््यवस््थथित गर््न वाञ््छनीय भएकोले, नेपालको संविधानको 
धारा २१४ को उपधारा (५) बमोजिम ऋषिङ्ग गाउँ कार््यपालिकाले दहेायको नियमावली 
बनाएको छ । 

परिच््छछेद १
प्रारम््भ

१.	 सकं्षिप्त नाम र प्रारम््भभः (१) यस नियमावलीको नाम “ऋषिङ्ग गाउँ कार््यपालिकाको 
निर््णय वा आदशे र अधिकारपत्रको प्रमाणीकरण (कार््यविधि) नियमावली, २०७४” 
रहकेो छ ।

(२)	य ो नियमावली तरुुन््त प्रारम््भ हुनेछ ।
२.	 परिभाषाः विषय वा प्रसंगले अर्को अर््थ नलागेमा यस नियमावलीमाः

(क)	 “अध््यक्ष” भन््ननाल गाउँ कार््यपालिकाको अध््यक्ष सम््झन ुपर््छ । 
(ख)	 “उपाध््यक्ष” भन््ननाल गाउँ कार््यपालिकाको उपाध््यक्ष सम््झन ुपर््छ । 
(ग) 	 “कार््यपालिका” भन््ननाल संविधानको धारा २१५ बमोजिम गठित ऋषिङ्ग गाउँ 

कार््यपालिका सम््झन ुपर््छ ।
(घ)	 “कार््यकारी अधिकृत” भन््ननाल गाउँ कार््यपालिकाको कार््यकारी अधिकृत सम््झन ु

पर््छ ।  
(ङ) 	 “गाउँपालिका” भन््ननाल संविधान बमोजिमको गाउँपालिका सम््झन ुपर््छ ।
(च) 	 “प्रामाणिक प्रति” भन््ननाल निर््णय वा आदशे र अधिकारपत्र प्रमाणित गर्ने 

अधिकारीले हस््तताक्षर गरेको सक््कल प्रति सम््झन ुपर््छ ।
(छ)	 “लिखत वा कागजात” भन््ननाल दहेायका बिषयसँग सम््वन््धधित निर््णय वा आदशे 

वा तत््सम््वन््धधी अधिकारपत्रसँग सम््वन््धधित लिखत वा कागजात सम््झन ुपर््छछः—
(१)	 गाउँ कार््यपालिकाले बनाएको नीति, नियम, निर्देशिका, कार््यविधि, 
(२)	 गाउँ कार््यपालिकाले जारी गरेको आदशे,
(३)	 गाउँ कार््यपालिकाद्वारा पारित प्रस््तताव,
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(४)	 गाउँ कार््यपालिकाले जारी गरेको अधिकारपत्र,
(५)	 गाउँ कार््यपालिकाले गरेको निर््णय,
(६)	 गाउँ कार््यपालिकाबाट नियकु्ति हुने पदको नियकु्तिपत्र, सरुवा तथा अवकाश पत्र, 
(७)	 गाउँ कार््यपालिकाले जारी गरेको सचूना तथा सिर््जना गरेको तथ््ययाांक वा अभिलख 

सम््वन््धधी लिखत वा कागजात,
(८)	 प्रचलित काननू बमोजिम प्रमाणीकरण गर््ननु पर्ने अन््य लिखत वा कागजात ।
(ज)	 “सभा” भन््ननाल संविधानको धारा २२२ बमोजिमको गाउँ सभा सम््झन ुपर््छ ।
(झ)	 “संविधान” भन््ननाल नेपालको संविधानलाई सम््झन ुपर््छ । 
(ञ)	 “सचूना तथा अभिलख केन्दद्र” भन््ननाल गाउँपालिका अन््तर््गत स््थथापना भएको 

नियम ११ बमोजिमको सचूना तथा अभिलख केन्दद्र सम््झन ुपर््छ ।

परिच््छछेद २
लिखत वा कागजातको प्रमाणीकरण कार््यविधि

३.	निय मको प्रमाणीकरण कार््यविधिः (१) कार््यपालिकाले बनाएको नियम 
कार््यपालिकाको बैठकबाट स््ववीकृत भएपछि अध््यक्षले प्रमाणीकरण गर्नेछ । 

(२)	 अध््यक्षले उपनियम (१) बमोजिम प्रमाणीकरण गर््ददा नेपाली कागजमा तयार गरिएको 
नियमको कम््ततीमा चार प्रतिमा मिति समते उल््ललेख गरी हस््तताक्षर गर््ननु पर्नेछ र त््यस््ततो 
प्रामाणीक प्रतिमध््यये एक एक प्रति दहेाय बमोजिमका निकायमा पठाउन ुपर्नेछः– 

(क)	 कार््यकारी अधिकृतको सचिवालयमा,
(ख)	 सचूना तथा अभिलख केन्दद्रमा, 
(ग)	 संघको संघीय मामिला हरे्ने मन्त्रालयमा,  
(घ)	 प्रदशेको गाउँपालिका हरे्ने निकाय (मन्त्रालय वा विभाग) मा,

(३)	 सचूना तथा अभिलख केन्दद्रले उपनियम (२) बमोजम प्रमाणीकरण भएका नियम प्रकाशन 
गरी गाउँपालिकाका सबै वडा कार््ययालयमा पन्धध्र दिनभित्र पठाउन ुपर्नेछ ।

(४)	य स नियम बमोजिम प्रमाणीकरण भएको नियम कार््यकारी अधिकृतले सर््वसाधारणको 
जानकारीको लागि सार््वजनिक गर्ने व््यवस््थथा मिलाउन ुपर्नेछ ।

४.	 नीति, निर्देशिका तथा कार््यविधिको प्रमाणीकरणः (१) कार््यपालिकाले बनाएको 
नीति, निर्देशिका तथा कार््यविधि कार््यकारी अधिकृतले तीन प्रतिमा हस््तताक्षर गरी 
प्रमाणीकरण गर््ननु पर्नेछ ।

(२)	 उपनियम (१) बमोजिम प्रमाणीकरण भएको प्रामाणिक प्रतिमध््यये एक प्रति कार््यकारी 
अधिकृतको सचिवलयमा, एक प्रति कार््ययान््वयन गर्ने सम््बन््धधित निकायमा र अर्को प्रति 
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सचूना तथा अभिलख केन्दद्रमा पठाई कार््ययान््वयन तथा अभिलखबद्ध गर््ननुपर्नेछ । 
(३)	 सचूना तथा अभिलख केन्दद्रले उपनियम (१) बमोजिम प्रमाणीकरण भएका नीति, 

निर्देशिका तथा कार््यविधि सबै वडा कार््ययालयमा पठाउन ुपर्नेछ ।
(४)	य स नियम बमोजिम प्रमाणीकरण भएको नीति, निर्देशिका तथा कार््यविधि कार््यकारी 

अधिकृतले सर््वसाधारणको जानकारीको लागि सार््वजनिक गर्ने व््यवस््थथा मिलाउन ुपर्नेछ 
।

५.	 कार््यपालिकाको निर््णय तथा प्रस््ततावको प्रमाणीकरणः (१) कार््यपालिकाको 
बैठकमा पेश हुने प्रस््तताव र बैठकको निर््णय कार््यकारी अधिकृतले प्रमाणित गर्नेछ ।

(२)	 उपनियम (१) बमोजिम प्रमाणीकरण भएका निर््णय तथा प्रस््तताव सचूना तथा अभिलख 
केन्दद्रले सरुक्षित तवरले संग्रह गरी राख््ननु पर्नेछ ।

(३)	 उपनियम (१) बमोजिम प्रमाणित निर््णय कार््यकारी अधिकृतले कार््ययान््वयन गर्ने सम््वन््धधित 
निकाय वा अधिकारीलाई पठाई त््यस््ततो निर््णय सरुक्षित राख््ननु पर्नेछ ।

(४)	य स नियम बमोजिम प्रमाणीकरण भएको निर््णय कार््यकारी अधिकृतले सर््वसाधारणको 
जानकारीको लागि सार््वजनिक गर्ने व््यवस््थथा मिलाउन ुपर्नेछ ।

६.	 आदेश वा अधिकारपत्रको प्रमाणीकरणः (१) संविधान वा अन््य प्रचलित काननू 
बमोजिम कार््यपालिकाबाट जारी हुने आदशे वा अधिकारपत्रको प्रमाणीकरण अध््यक्षले 
गर्नेछ ।

(२)	 उपनियम (१) बमोजिम प्रमाणीकरण भएको आदशे वा अधिकारपत्रको प्रामाणीक 
प्रतिमध््यये एक प्रति कार््ययान््वयन गर्ने सम््वन््धधित निकाय वा अधिकारीलाई र अर्को प्रति 
सचूना तथा अभिलख केन्दद्रमा पठाई अभिलेखवद्ध गर््ननु पर्नेछ ।

(३)	य स नियम बमोजिम प्रमाणीकरण भएको आदशे वा अधिकारपत्र कार््यकारी अधिकृतले 
सर््वसाधारणको जानकारीको लागि सार््वजनिक गर्ने व््यवस््थथा मिलाउन ुपर्नेछ ।

७.	 न््ययायिक समितिको निर््णय वा आदेशको प्रमाणीकरणः (१) न््ययायिक समितिको 
निर््णय वा आदशे उक्त समितिका संयोजक र सबै सदस््यल प्रमाणीत गर्नेछन ्।

(२)	 न््ययायिक समितिका निर््णय वा आदशेको प्रामाणिक प्रति कार््यकारी अधिकृत वा निजल 
तोकेको सम््बन््धधित शाखाको कर््मचारीले संरक्षण गर्नेछ ।

(३)	य स नियम बमोजिम भएको निर््णय वा आदशेको नक््कल लिन चाहमेा सरोकारवाला 
व््यक्ति वा संस््थथालाई कार््यकारी अधिकृत वा निजल तोकेको कर््मचारीले नक््कल प्रति 
प्रमाणित गरी उपलब््ध गराउन ुपर्नेछ ।

८.	 सचूना वा तथ््ययाांक प्रमाणीकरणः (१) स््थथानीयस््तरको सचूना तथा तथ््ययाांक, स््ववीकृत 
बार््षषिक कार््यक्रम, योजना तथा बजेट एवं कार््ययोजनाको प्रमाणीकरण कार््यकारी 
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अधिकृतले गर्नेछ ।
(२)	 गाउँपालिकामा रहकेो सचूना वा तथ््ययाांक कसैले माग गरेमा अभिलखमा जनाई सम््वन््धधित 

शाखा प्रमखुले प्रमाणित गरी उपलव््ध गराउन ुपर्नेछ । 
(३)	य स नियम बमोजिम कुनै सचूना, तथ््ययाांक वा लिखत वा कागजात नेपाल सरकार वा 

प्रदशे सरकारले माग गरेमा त््यस््ततो सचूना, तथ््ययाांक वा लिखत वा कागजात कार््यकारी 
अधिकृतले प्रमाणीत गरी उपलब््ध गराउन ुपर्नेछ ।

९.	 अन््य लिखत वा कागजातको प्रमाणीकरणः (१) नियम ३, ४, ५, ६, ७ र ८ 
मा लेखिएदखेि बाहके गाउँपालिकासँग सम््बन््धधित अन््य लिखत वा कागजातको 
प्रमाणीकरण गर््ददा कार््यपालिकाबाट भएका वा जारी भएका लिखत वा कागजातको 
प्रमाणीकरण कार््यकारी अधिकृतबाट हुनेछ ।

(२)	 उपनियम (१) मा जनुसकैु कुरा लेखिएको भए तापनि कुनै खास लिखत वा कागजात 
प्रमाणीकरणका लागि गाउँपालिकाको काननूबमोजिम कुनै खास अधिकारी तोकिएको 
रहछे भने त््यस््ततो लिखत वा कागजात त््यस््ततो अधिकारीबाट प्रमाणीकरण हुनेछ ।

१०.	 कार््यपालिकाबाट हुने नियक्ति, सरुवा तथा अवकाशको प्रमाणीकरणः 
(१) कार््यपालिकाबाट नियकु्ति हुने पदको नियकु्तिपत्र, सरुवा तथा अवकाश पत्रको 
प्रमाणीकरण कार््यकारी अधिकृतबाट हुनेछ । 

(२)	 गाउँपालिकाको विभिन््न सेवाको अधिकृत वा सो सरहको पद र स््थथायी नियकु्ति हुने अन््य 
पदमा कार््यकारी अधिकृतले प्रमाणीकरण गरी नियकु्तिपत्र दिनछ ।

(३)	 गाउँपालिकाको विज्ञ सेवा वा करारमा नियकु्त हुने पदमा कार््यकारी अधिकृत वा निजल 
अख््ततियारी दिएको सम््वन््धधित शाखा प्रमखुले प्रमाणीकरण गरी नियकु्तिपत्र दिनछ ।

(४)	य स नियममा लेखिएदखेि बाहके गाउँपालिकाको काननू बमोजिम नियकु्ति हुने अन््य 
पदको नियकु्ति कार््यकारी अधिकृत वा निजल तोकेको अधिकारीद्वारा प्रमाणीकरण हुनेछ 
। 

(५)	य स नियम बमोजिमको प्रामाणिक प्रति कार््यकारी अधिकृतले सरुक्षित राख््ननु वा राख््न 
लगाउन ुपर्नेछ । 

परिच््छछेद ३
सचूना तथा अभिलेख व््यवस््थथापन सम््बन््धमा

११.	 सचूना तथा अभिलेख केन्द द्र रहनेः (१) गाउँ कार््यपालिकाबाट हुने निर््णय, आदशे 
लगायतका लिखत वा कागजातको प्रामाणीक प्रति लगायतका सचूना तथा अभिलख 
व््यवस््थथापन गर््न गाउँ कार््यपालिकामा एक सचूना तथा अभिलख केन्दद्र रहनेछ ।
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(२)	 उपनियम (१) बमोजिमको सचूना तथा अभिलख केन्दद्रले यस नियम बमोजिम प्रमाणीकरण 
भएका लिखत वा कागजातको सक््कल प्रामाणीक प्रति सरुक्षितसाथ राख््ननु पर्नेछ ।

(३)	 उपनियम (१) बमोजिम सचूना तथा अभिलख केन्दद्रले यस नियम बमोजिम प्रमाणीकरण 
भएका महत््वपरू््ण लिखत वा कागजातको माइक्रो फिल््म तयार गरी राख््ननु पर्नेछ । 

(४)	 उपनियम (१) बमोजिमको सचूना तथा अभिलख केन्दद्रले लिखत वा कागजातको 
सिलसिलवार रुपमा संग्रह गरी अभिलख राख््ननु पर्नेछ ।

१२.	 अभिलेख व््यवस््थथित गरी राख््ननु पर््नेेः (१) यस नियम बमोजिम प्रमाणीकरण भएको 
लिखत वा कागजातको गाउँ कार््यपालिकाको सम््वन््धधित बिषयगत शाखा र सचूना तथा 
अभिलख केन्दद्रले सरुक्षितसाथ अभिलखबद्ध गरी राख््ननु पर्नेछ  ।

(२)	 उपनियम (१) बमोजिम अभिलख राख््ददा विद्युतीय प्रति समते सरुक्षित गरी राख््ननु पर्नेछ 
।	

१३.	 सार््वजनिक गर््ननुपर््नेेः यस नियममा जनुसकैु कुरा लेखिएको भए तापनि प्रचलित काननूल 
गोप््य राख््ननुपर्ने लिखत वा कागजात भनी तोके बाहकेका अन््य सबै लिखत वा कागजात 
सर््वसाधारणको जानकारीको लागि सचूना तथा अभिलख केन्दद्रले सार््वजनिक रुपमा  
प्रकाशन गर््ननु पर्नेछ ।

परिच््छछेद ४
विविध

१४. 	 अन््य प्रचलित कानून बमोजिम प्रमाणीकरण हुने विषयमा असर नपर््नेेः कुनै निर््णय 
वा आदशे प्रमाणीकरण सम््बन््धमा प्रचलित नेपाल काननूमा छुट्टै व््यवस््थथा भएकोमा 
त््यस््ततो विषयमा यस नियममा लेखिएको कुनै कुराले असर पार्ने छैन ।

१५.	 कार््यविधि बनाउन सक््ननेेः यस नियमको उद्देश््य कार््ययान््वयन गर््न कार््यपालिकाले 
आवश््यक कार््यविधि बनाउन सक््ननेछ ।

१६.  बचाऊः यस अघि स््थथानीय निकायबाट प्रचलित काननू बमोजिम भए गरेका निर््णय 
वा आदशे वा तत््सम््वन््धधी अधिकारपत्रको प्रमाणिकरण यसै नियम बमोजिम भए गरेको 
मानिनेछ ।

अाज्ञाल 
प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत


